
 

認定こども園 山王幼稚園 重要事項説明書 

 

教育・保育の提供に当たり、千葉市特定教育・保育施設及び特定地域型保育事業の運営に関する基準を定め

る条例第 5 条に基づき、次のとおり説明いたします。 

 

１ 設置者 

法人名 学校法人 山王学園 代表者 理事長 伊藤 健一 

 

２ 名称・所在地等 

名称 認定こども園 山王幼稚園 

所在地 千葉市稲毛区山王町 153 番地 2 

連絡先 ℡：043-423-3331 / fax：043-423-3475 

 

３ 園の目的及び運営の方針 

（１）目的 

当園は、 

① 情緒の安定した子（養護） 

② 意欲的に遊べる子（教育） 

③ 思いやりのある子（教育） 

を育むことを目的とします。 

 

（２）運営の方針 

当園は、目的を達成するため 

① 一人ひとりの生活リズムを把握し、日々の体調に留意する。子どもの気持ちを温かく受容し、情緒

の安定が図れるようにします。 

② 個々の発達を把握し、興味のもてる活動に継続的に取り組み、満足して遊べるように環境等を工夫

します。 

③ 異年齢との関わりや動植物の飼育、栽培の中で、思いやる心を育んでいきます。 

を方針とします。また、当園は、学校教育法その他の法令等を遵守して運営します。 

 

４ 施設・設備等 

 

（１）園地 

園地総面積 6394.78 ㎡ 

（うち園舎建築面積 1249.941 ㎡、園庭 1312.276 ㎡、その他 3832.563 ㎡） 

 

 

 



（２）園舎等 

区分 
建築 

年度 
構造 床面積 

用途 

保育室 遊戯室 職員室 保健室 その他 

園舎① Ｓ53 ＲＣ 637.608 ㎡ 

4 室 

222 ㎡ 

1 室 

236.723 ㎡ 

1 室 

39.302 ㎡ 

1 室 

9.12 ㎡ 

130.463 ㎡ 

園舎② Ｓ54 ＲＣ 122.894 ㎡ 

2 室 

107.894 ㎡ 

   15 ㎡ 

園舎③ Ｓ62 ＲＣ 146.61 ㎡ 

2 室 

106.58 ㎡ 

   40.03 ㎡ 

園舎④ Ｈ4 Ｗ 82.212 ㎡ 

1 室 

54.654 ㎡ 

   27.558 ㎡ 

その他 
 

 
 54.517 ㎡     54.517 ㎡ 

 

５ 教育・保育等の内容 

（１） 当園では、子どもの成長には個人差があることをふまえて、生活習慣の自立を援助していきます。ま

た、自然や動植物と触れ合うことのできる環境を整え、子どもが喜んで活動し、成長ができるように

取り組んでいきたいと考えます。 

 

（２）提供する教育・保育の内容は、支給認定の種類に応じて、次のとおりです。 

ア 教育標準時間認定（1 号認定）の園児 

学校教育法及び幼稚園教育要領に基づく幼児教育を提供します。また、必要に応じて、預かり保育を

提供します。 

イ 保育認定（2 号認定）の園児 

上記（１）の幼児教育を提供するとともに、8 時間から 11 時間まで（教育時間を含む）の保育を提

供します。また、必要に応じて延長保育を提供します。 

 

（３）教育・保育等を行う日及び時間 

認定区分 提供日 提供時間 預かり保育・延長保育 

教育標準時間 

（1 号認定） 
月～金曜日 

9:00～14:00 

半日保育 9:00～11:30 

7:30～9:00 / 降園～18：30 

土曜・休業日 7：30～18：30 

保育標準時間 

（2 号認定） 
月～土曜日 7:30～18:30 なし 

保育短時間 

（2 号認定） 
月～土曜日 9:00～17:00 

（朝）7:30～9:00 

（夕）17：00～18：30 

 

（４）休園日 

・日曜日 ・国民の祝日  

・8 月 13 日から 8 月 16 日（お盆休み） 

・12 月 29 日から 31 日及び翌年 1 月 1 日から 1 月 3 日（お正月休み） 

・その他、園長が定める日（学校閉鎖など） 



また 1 号認定の園児については、以下の休業日を設けます。ただし都合により日・期間を変動する場合

があります。 

・夏季休業 7 月中旬から 8 月末まで 

・冬季休業 12 月下旬から翌年 1 月上旬まで 

・春季休業 3 月下旬から 4 月上旬まで 

・土曜日 ・創立記念日（9/20） ・県民の日（6/15） 

 

（５）教育・保育等の 1 日の流れ 

時刻 
1 号認定 2 号認定 

教育標準時間 保育標準時間 保育短時間 

7:30 

9:00 

10:00 

12:00 

14:00 

15:30 

17:00 

18:30 

（預かり保育） 

順次登園 

教育活動（学級活動） 

昼食 

順次降園 

 

（預かり保育） 

 

順次登園 

遊び 

教育活動（学級活動） 

昼食 

午睡 

おやつ 

遊び 

順次降園 

（延長保育） 

順次登園 

教育活動（学級活動） 

昼食 

午睡 

おやつ・遊び 

順次降園 

（延長保育） 

 

（６）食事の提供 

 ア 提供方法 

外部搬入により提供します。 

【委託業者】㈱幼稚園給食 

イ 提供する日 

教育標準時間認定（1 号認定）の園児は、給食の提供を週 2 日（年間 72 回。原則木・金曜日）もし

くは週 5 日（年間 136 回。半日保育・遠足などを除く）選択していただきます。給食を提供しない

日は弁当を持参していただきます。2 号認定児と同数（年間 228 回）提供することも可能です。 

保育認定（2 号認定）の園児は、月曜日から金曜日は給食とおやつを幼稚園より提供します。ただし

毎月一回程度、弁当の日とさせていただきます（おやつはでます）。土曜日は弁当とおやつを持参し

ていただきます。 

ウ 献立は毎月 10 日頃に、翌月分をお知らせします。 

エ 食物アレルギー等の対応 

医師の診断、指導のもと食事対応を相談させていただきます。 

 

（７）行事等 

入園式、遠足、保育参観、運動会、デイキャンプ（年長児のみ）、夕涼み会、卒園式、おゆうぎ会、もち

つき、芋掘り、クリスマス会、マラソン大会等を予定しています。時期については別途お知らせします。 

 

（８）送迎 

希望者については、月額 3,000 円にて園バスによる送迎を実施します。送迎の範囲等は年度毎に変わ

ります。台風や積雪などで運行できない場合、運行のない日や長期休業日時は、各家庭での送迎をお願

いいたします。 



６ 職員 

当園は、千葉市が定める配置基準を遵守し、次に掲げる職員を配置します。ただし、職員の人数は、園

児数に応じて変動させる場合があります。 

 

職種 人数 職務内容 

園長 1 人（常勤専従） 園務をつかさどり、所属職員を監督する 

 

副園長 1 人（常勤専従） 園長を助け、命を受けて園務をつかさどる 

園長に事故のある時はその職務を代理する 

教務主任 1 人（常勤専従） 園長（副園長）を助け、地域の子育て支援を行うとともに、教育・

保育の内容について他の保育教諭を総括する 

教諭等 12 人以上 

（うち常勤専従８人、非常勤 4 人以上） 

園児の教育・保育等に直接従事する 

事務員 1 人以上 

 

職員の労務管理と保育料や購買を含む財務管理、諸官庁の申

請業務など行う 

園医 1 人（嘱託） 園児の健康管理、健康診断等を行う 

環境衛生、感染症等の予防について指導・助言等 

園歯科医 1 人（嘱託） 園児の健康管理、歯科検診等を行う 

 

園薬剤師 1 人（嘱託） 環境衛生、薬品管理に関する指導・助言等を行う 

 

 

７ 利用定員 

当園の利用定員は次のとおりです。ただし、実際の入園児数に応じて若干の変更があり得ます。また、千

葉市が定める職員配置等の基準の範囲内で、定員を超える入園を認める場合があります。 

認定区分 0 歳 1 歳 2 歳 満 3 歳 3 歳 4 歳 5 歳 

1 号認定 － － － 18 人 44 人 44 人 44 人 

2 号認定 － － － － 10 人 10 人 10 人 

 

８ 学級編制 

    満 3 歳児     1 クラス 

3 歳児（年少）  2 クラス 

4 歳児（年中）  3 クラス 

5 歳児（年長）  3 クラス 

ただし、園児数に応じて変動させる場合があります。 

 

９ 保育料その他の費用負担 

（１）費用の種類と金額 

ア 基本保育料 

令和元年 10 月より実施の「幼児教育無償化」のため、１号・２号の認定にかかわらず、基本保育料

は 0 円となります。 



イ 特定負担額 

教育・保育の質の向上を図るため、次の費用を別途ご負担いただきます。 

特定負担額名 内容及び負担を求める理由 金額 

教育充実費 冷暖房費・遠足バス代・施設維持管理費・プール水道

代など 

月額 3,000 円 

なお、納入いただいた費用について希望される場合は、領収証を発行します。 

ウ 実費 

前ページのほか、当園の利用において通常必要とされるものに係る費用として、次のとおり実費相当

額をご負担いただきます。これら以外に実費が発生する場合は、その目的や金額等について事前にご

説明します。納入いただいた実費について希望される場合は領収証を発行します。 

項目 金額 

給食費 

1 号認定の園児 主食及び副食相当額 週 2 月額 2,160 円/週 5 月額 4,080 円 

1 号認定副食費免除の方       週 2 月額  660 円/週 5 月額 1,250 円 

2 号認定の園児 主食及び副食相当額             月額 9,900 円 

2 号認定副食費免除の方                         月額 2,090 円 

通園送迎費 
バス利用者                月額 3,000 円 

（片道コース 1,500 円） 

洋品・制服代 別紙参照 

教材・その他 別紙参照 

保育料引落料 保育料引落・納入ごと               110 円 

共済掛金 
1 号認定・2 号認定とも                131 円 

（ただし認定を問わず保育料階層「Ａ・Ｂ」は   0 円） 

ＰＴＡ障害保険 119 円 

 

エ 預かり保育料 

1 号認定の園児が預かり保育を利用する場合は、次の利用料をご負担いただきます。下記以外に月極料

金の設定もあります。なお、満 3 歳児は預かり保育を利用できません。 

時期・時間帯 金額 

教育時間前（月曜～土曜/7：30～9：00）    1 回につき 200 円 

教育時間後（降園時間～18：30） 1 時間当たり 300 円 

休業日・土曜日（9：00～18：30） 1 時間当たり 200 円 

 

オ 延長保育料 

2 号認定（短時間利用）の園児が延長保育を利用する場合は、その利用時間に応じて、千葉市の定め

る下記の延長保育料をご負担いただきます。 

区分 金額 

2 号認定の園児 1 時間当たり月額 1,900 円 

※事前の申し込みのない突発的利用は月１回まで 1,000 円となります。また電車（車渋滞は不可）による遅延、災害

警報発令時の送迎遅れの場合には利用料金を免除します。料金免除該当有無は園が決めますので、都度お知らせい

たします。 

 



カ 入園検定料 

  1 号認定園児の入園申込みに当たっては、選考料として 2,000 円をお支払いいただきます。 

 

（２）納入方法 

特定負担額・給食費・バス通園費は、当園指定の金融機関の口座振替によりお支払いいただきます。引

落手続等の詳細は、別途お知らせいたします。 

なお、手数料は１回 110 円となります。こちらは保護者様のご負担となりますので合わせてご入金下

さい。 

 

10 入園に関する手続き 

（１）1 号認定を受けて入園する場合 

募集要項（別紙）で定める方法により選考を行い、入園者を決定します。選考結果は、願書を提出の際

にお知らせします。入園が決まりましたら１号認定申請書類の「支給認定申請書」「同意書」「扶養親族

申告書」の３点を幼稚園に提出してください。 

また本説明書の内容に同意する旨の書面（別紙）をご提出ください。 

（２）2 号認定を受けて入園する場合 

市区町村（園児が居住する市区町村。以下同じ。）に対し、利用申込を行ってください。 

利用決定が通知され次第、本説明書の内容に同意する旨の書面（別紙）をご提出ください。 

 

11 退園等に関する手続き 

退園又は休園することとなった場合は、１ヵ月前までに当園には「退園届（休園届）」を、お住まいの市

区町村へは「施設利用取止め届（退園の場合のみ。休園時は不要）」をそれぞれご提出下さい。 

 

12 教育・保育の提供の終了 

  次のいずれか該当することとなった場合には、教育・保育の提供を終了します。 

ア 園児が小学校に就学したとき 

イ 園児が退園又は転園することとなったとき 

ウ 市区町村が支給認定を取り消したとき 

エ その他、当園の利用について重大な支障又は困難が生じ、市区町村が利用の継続が困難であると認め

たとき 

 

13 学校医等 

当園は、以下の医療機関と嘱託医契約を締結しています。 

（１）小児科・内科 

医療機関の名称 むらまつクリニック 

医院長名 村松俊範 

所在地 千葉市稲毛区山王町 138-4 

連絡先 043-304-3600 

 

 

 



（２）歯科 

医療機関の名称 市川歯科 

医院長名 市川雅彦 

所在地 千葉市稲毛区山王町 99-13 

連絡先 043-422-4102 

 

14 緊急時における対応方法及び非常災害対策 

（１）園児の体調急変等への対応 

当園は、教育・保育の提供中等に園児の体調が急変した場合、速やかに保護者に連絡するとともに、園

医への相談、医療機関への連絡その他の必要な措置を講じます。 

 

（２）非常災害時等の対策等 

当園は、非常災害、火災等が発生した場合、別途作成するマニュアルに基づいて、園児の安全を確保し、

保護者や関係機関への連絡その他の必要な措置を講じます。 

また、別途お知らせする方法により事前に登録された方に、本人確認の上で園児を引き渡します。震度

5 弱以上は休園となります。 

なお、大規模地震等の災害発生時の避難場所は次のとおりです。 

 

 避難場所 所在地 

第一避難場所 山王幼稚園 園庭 稲毛区山王町 153-2 

第二避難場所 山王小学校 稲毛区山王町 121 番地 

第三避難場所（広域避難場所） 自衛隊下志津駐屯地 若葉区若松町 902 番地 

 

（３）緊急時における関係機関との連携 

当園は、非常災害等、緊急を要する事態が発生した際、下記の関係機関と連携して対応します。 

 

警察署 千葉北警察署 

消防署 稲毛消防署 

医療機関 むらまつクリニック 

 

15 要望・相談及び苦情の受付 

 

当園は、次のとおり、保護者からの要望・苦情等を受け付ける体制を整備しています。 

相談・苦情受付担当者 

（受付窓口） 

山王幼稚園 教務主任 

電話番号：043-423-3331 

利用時間：9 時～15 時 

相談・苦情解決責任者 山王幼稚園 園長 

電話番号：043-423-3331 

第三者委員 山王保育園 園長  

電話番号：043-304-1188 

 



16 虐待の防止 

（１）職員による虐待の防止 

当園は、職員による園児に対する虐待を防止するため、周知徹底を図るとともに、定期的に研修を実施

します。 

（２）家庭等における虐待の防止 

当園は、虐待の兆候を見逃さないよう、園児や家庭の様子等に注意を払うとともに、必要に応じ、関係

機関への通告等を行います。また、育児に対する不安や悩みを軽減するため、保護者からの相談等に応

じます。 

 

17 保険等に関する事項 

当園は、万一の場合に備え、次の保険に加入しています。 

保険の種類 概要 保護者負担額 

日本スポーツ振興センタ

ー災害共済 

当園内で発生した事故、通常の登降園経路で起きた事故等、

当園管理下における災害が発生した際に給付を受ける 

131 円/年額 

（保育階層 

A・Ｂ区分は 0 円） 

ＰＴＡ障害保険 保護者が園内で保護者会と共催行事でケガをした場合申請

する（運動会など） 

119 円/年額 

 

18 個人情報の取扱い 

当園は、正当な理由がない限り、職員（職員であった者を含む。）が業務上知り得た園児及びその家族の

個人情報を漏らすことのないよう、必要な措置を講じます。 

また、市区町村が認定する情報は、当該市区町村との間における施設型給付費の請求・受給に係る事務に

必要な範囲に限って利用します。 

 

19 その他の留意事項等 

1. 満 3 歳児を除く 1 号認定児の方は、7：30～9：00 と降園後～18：30 まで預かり保育を利用するこ

とができます。また、「土曜日（定員 30 名：2 号認定児優先）」や「春季休業日（春休み）」「夏季休業

日」「冬季休業日」「代休などの休業日」も 7：30～18：30 まで利用することができます。このうち

降園後の預かり保育は当日電話連絡でも利用できますが、「朝」「土曜日」「休業日」の利用は前日の午前

中までの予約が必要になりますのでご注意ください。 

 

2. 2 号認定短時間利用の場合「千葉市延長保育」にて 7：30～9：00、17：00～18：30 まで利用す

ることができます。料金は月極設定で 1 時間/1900 円となります。なお、朝 8：30～9：00、17：

00～17：30 を月極で利用する際には、朝分 1900 円、夕方分 1900 円の計 3800 円かかりますの

でご注意ください。また、事前の申し込みのない突発的な利用については、月１回まで、1,000 円とな

ります。 

 

3.  給食は事前注文のため、途中入退園する場合でも、1 か月分お支払いいただきます。長期間（１か月

以上の期間。ただし 8 月のみの休園を除く）にわたり休園するときは、月単位にて徴収額の免除を行

いますが、その月に 1 日でも在籍している場合は事前注文のため免除できません。申請は休園する前

月の 15 日前までに申し出てください。３０日未満の欠席や、お弁当を月に数日持参するような場合

でも、１か月分をお支払いただきます。 



 

4. アレルギー対応食の金額は通常食と同額となります。また宗教や多品目のアレルギーなどにより給食

を利用されない方は、１号・２号の認定にかかわらず年単位で給食の免除を申し込むことが可能で

す。 

 

 5. 本園は、台風などの災害や、インフルエンザ等流行性感染症が蔓延した場合、「学級閉鎖」・「学校閉鎖」

の措置をとる場合があります。この場合、園は「臨時休園」となり、1 号認定、2 号認定ともに休園と

なります。 

 

 6. 本園の運営の理解や保育の協力・援助を頂き、保育の効果をあげることができるよう「山王幼稚園 保

護者会」の活動があります。 

 

 ７. 満 3 歳児でバス通園する場合、園長の許可が必要になります。 

 

 

20 本説明書の内容の変更 

 

本説明書の記載事項に変更が生じる場合には、事前にその内容をご説明します。 

 

 

21 教材・指定品価格について 

 

   教材選定や学年に伴う教材などにより、新しい教材の購入が必要になったり、物価変動の

影響により、価格が変動するものがあります。進級前に配布する年度毎の「教材・指定品

価格表」を御確認ください。 

また、原則「年度内の価格の値上げや値下げ」は行いませんが、「消費税増税」など特別の

場合、年度途中で価格が変更されることがあります。 

変更する際には、その都度ご案内いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別紙   令和 7 年度 教材・指定品価格一覧 

 

 

保育用品 指 定 品 

 道具かご 

粘 土 

粘土ケース 

粘土板 

はさみ 

の り 

クレヨン 

クレヨンバラ売り 

絵の具（年長・年中） 

自由画帳 

おもいでホルダー 

おたより帳（年長） 

     （年中） 

     （年少） 

シール        （年長） 

    （年中） 

   （年少） 

絵筆 

かご 

絵の具のﾊﾞﾗ売り 

マーカー（年長） 

マーカーバラ売り 

誕生カード 

460 円 

490 円 

460 円 

530 円 

480 円 

240 円 

760 円 

50 円 

1,170 円 

340 円 

820 円 

460 円 

400 円 

430 円 

300 円 

290 円 

300 円 

440 円 

190 円 

110 円 

770 円 

110 円 

240 円 

 制服（上） 

 〃 （下） 

帽子 

ｽﾓｯｸ 

ｽﾓｯｸ3Ｌ（140） 

体操ジャージ  

体操ジャージ4Ｌ 

体操半パンツ 

体操半パンツ4Ｌ 

体操長ズボン 

体操長ズボン4Ｌ 

体操シャツ 

ﾘｭｯｸ 

上履き 

ﾎﾟﾛｼｬﾂ（長袖） 

  〃 （半袖） 

制服ボタン 

のびのび袋 

ｶﾗｰ帽子 

ｶﾗｰ帽子（大） 

名札 

ﾈｰﾑﾀｸﾞ 

非常食・水 

7,900 円 

6,650 円 

3,600 円 

2,150 円 

2,650 円 

3,400 円 

4,000 円 

2,000 円 

2,500 円 

2,900 円 

3,550 円 

2,000 円 

3,750 円 

1,050 円 

3,100 円 

2,800 円 

120 円 

240 円 

1,080 円 

1,290 円 

180 円 

370 円 

 420円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



重要事項説明および個人情報取扱いに関する同意書 

 

個人情報の取り扱いに関する詳細について 

 

１．当園での個人データの利用 

① 提出いただいた児童票や個人の記録は、鍵付きの書庫にて保管し、保育業務上必要な目的でのみ使用します。 

② 緊急時において、病院その他の関係機関に対し、必要な情報提供を行います。 

③ 小学校への円滑な移行・接続ができるよう、卒園にあたり入学予定の小学校との間で情報を共有します。 

④ 他の幼稚園等へ転園する場合において、他園との間で必要な情報を共有します。 

 

２．写真、動画データの利用 

① 当園で撮影したお子様の園生活や行事等の写真や動画について、認証キーでログインするインターネット写真販売サイ

ト「はい！チーズ」、限定者のみが視聴可能な動画掲載サイトへの掲載を行います。認証キーやサイトのアドレスは他

言しないものとします。 

② 当園で撮影した園児及び園生活の写真について、当園に関するパンフレット類やポスター類、ホームページ等で使用す

る場合があります。 

③ 掲載が終了した写真および動画データは、園の記録情報として保管します。 

④ 園行事や園生活における写真や動画を個人の SNS やブログ等へ引用、転載等、他者への流出をしないものとします。 

 

----キ-----------リ-----------ト-----------リ-----------セ------------ン--- 

 

山王幼稚園 園長 様 

 

園の説明を受け、重要事項説明書の内容及び、上記の個人情報取扱いに関する同意事項について、 

 

□ 同意します 

□ 一部について同意しません（                      ） 

□ 同意しません 

 

令和   年   月   日 

児童氏名 ：               

 

保護者氏名：             印 

（本人自署の場合、押印不要） 

 


